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Anexo N.° 1. Resumen de objetos de gastos autorizados
 A continuación se presenta el Manual por Objeto de Gasto de la Fundación de la Universidad de Costa Rica, este documento se debe utilizar exclusivamente para la presente convocatoria y será el único instrumento válido para la formulación presupuestaria solicitada:

11. SERVICIOS
11-01-99 ALQUILERES
11-02-99 SERVICIOS PÚBLICOS
11-03-02 PUBLICIDAD Y PROPAGANDA
11-03-03 IMPRESIÓN, ENCUADERNACIÓN Y OTROS
11-04-05 SERVICIOS DE APOYO
11-04-99 OTROS SERVICIOS DE GESTIÓN Y APOYO
11-05-01 TRANSPORTES DENTRO Y FUERA DEL PAÍS
11-05-02 VIÁTICOS DENTRO DEL PAÍS
11-07-01 GASTOS DE CAPACITACIÓN Y PROTOCOLO
11-08-99 MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE EQUIPOS
11-99-99 COMISIONES Y OTROS CARGOS
12 MATERIALES Y SUMINISTROS
12-02-01 PRODUCTOS PECUARIOS Y OTRAS ESPECIES.
12-02-03 ALIMENTOS Y BEBIDAS
12-02-04 ALIMENTOS PARA ANIMALES
12-03-99 OTROS MATERIALES Y PRODUCTOS DE USO EN LA CONSTRUCCIÓN
12-04-01 HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS
12-99-01 ÚTILES Y MATERIALES DE OFICINA
12-99-02 ÚTILES Y MATERIALES MÉDICOS, HOSPITALARIOS Y DE INVESTIGACIÓN
12-99-99 OTROS ÚTILES, MATERIALES Y SUMINISTROS
15 BIENES DURADEROS
15-01-05 EQUIPO Y PROGRAMAS DE CÓMPUTO
15-01-06 EQUIPO Y MOBILIARIO SANITARIO, DE LABORATORIO E INVESTIGACIÓN
15-01-07 EQUIPO Y MOBILIARIO EDUCACIONAL, DEPORTIVO Y RECREATIVO
16 TRANSFERENCIAS CORRIENTES
16-02-02 APOYOS FINANCIEROS A TERCERAS PERSONAS
Descriptores de los objeto de gasto
11. SERVICIOS Este grupo abarca los gastos por concepto de servicios y por el uso de bienes muebles e inmuebles. La contratación puede efectuarse con personas físicas o jurídicas e instituciones públicas o privadas.

11-01-99 ALQUILERES Comprende los pagos derivados de contratos de arriendo por uso de inmuebles, salones de eventos, maquinaria y equipo, mobiliario, sillas, toldos, software, aulas, derechos sobre intangibles (especies de animales), derechos para telecomunicaciones, hosting y dominios, etc. Aspectos importantes Se requiere la elaboración de un contrato en caso de que el monto total sea igual o mayor a $2000 (dólares americanos) o ₡ 1.000.000, donde se especifiquen las condiciones por las cuales rige la relación contractual.

11-02-99 SERVICIOS PÚBLICOS Erogaciones por concepto de consumo de servicios de utilidad pública como peaje en caminos públicos, correo nacional o internacional, parqueos. Incluye el pago de los servicios suministrados tanto por organismos públicos como empresas del sector privado.

11-03-02 PUBLICIDAD Y PROPAGANDA Gastos por concepto de publicaciones y propaganda tales como anuncios, cuñas, avisos, patrocinios, y otros que se comunican por medio de radiodifusión, televisión, cine, periódicos, revistas, folletos, carteles, desplegables, banners. Incluye tanto el valor de los servicios como el de los materiales y artículos, siempre que estos sean suplidos por el proveedor.

11-03-03 IMPRESIÓN, ENCUADERNACIÓN Y OTROS Se utiliza para trabajos de impresión, encuadernación, grabado, fotocopiado, fotografías, folletos, porta títulos, entre otros.

11-04-05 SERVICIOS DE APOYO Incluye los gastos por concepto de servicios contratados con personas físicas o jurídicas, para que realicen trabajos específicos de apoyo a las actividades tales como: servicio de aseo, limpieza y otros servicios misceláneos. Aspectos importantes Todo pago con un monto mayor o igual a $2000 (dólares americanos) o ₡ 1.000.000, debe contar con un contrato en el cual se establecen las responsabilidades contraídas por las partes. La elaboración del contrato debe solicitarse ante FundaciónUCR, en caso de que la coordinación del proyecto considere necesario la elaboración de un contrato para montos menores, lo puede solicitar igualmente a la FundaciónUCR.

Contrataciones con personas físicas o jurídicas (nacionales o extranjeras) por servicios profesionales, prestados puntual y ocasionalmente a nombre propio, para desarrollar productos o resultados específicos tales como: estudios, investigaciones, peritajes, dictámenes médicos, servicios de laboratorio, traducción, procesos de certificación y/o acreditación, capacitación, entrenamientos, conferencias, dictámenes, consultorías y asesorías profesionales, desarrollo y mantenimiento informático y tecnológico, entre otras. De acuerdo con el Convenio de Cooperación entre la Universidad de Costa Rica y la Fundación de la Universidad de Costa Rica para la Investigación (FundaciónUCR), en esta partida se incluye el pago a los profesores universitarios, previo aval de la vicerrectoría respectiva, para brindar servicios en actividades de vinculación remunerada, tales como capacitación, seminarios, conferencias, talleres, cursos especiales, entre otras, de manera puntual y que no forman parte de programas permanentes, en los que imparten cursos en forma recurrente. Así como académicos que realizan actividades específicas de investigación, desarrollo e innovación científica y tecnológica. Aspectos importantes La definición del monto para el pago de honorarios profesionales debe considerar los principios de proporcionalidad y racionalidad, así como utilizar como referencia el monto por hora profesional determinado por el colegio profesional respectivo, de acuerdo con lo establecido en el acuerdo 1 inciso a, de la sesión 4901 del Consejo Universitario, celebrada el martes 10 de agosto del 2004. En caso de que la persona por contratar sea funcionaria de la Universidad de Costa Rica se requiere contar con el visto bueno de la vicerrectoría correspondiente. La coordinación debe velar porque no se contrate servicios profesionales que tengan parentesco directo hasta tercer grado de consanguinidad o afinidad con las personas a cargo de la coordinación o la dirección de la unidad ejecutora así mismo que no se contrate personas jurídicas en las cuales los funcionarios o familiares antes indicados, sean miembros activos. De acuerdo con lo anterior, en el artículo 21 en el inciso g del REGLAMENTO DE LA UNIVERSIDAD DE COSTA RICA PARA LA VINCULACIÓN REMUNERADA CON EL SECTOR EXTERNO se establece que:

“No se podrá nombrar en ninguno de los programas, proyectos o actividades a personas que tuvieran vínculos de cónyuge, compañero o compañera, conviviente y parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el tercer grado inclusive, del coordinador o coordinadora del programa, proyecto o actividad, o bien del director o directora de la unidad operativa”. Por esta modalidad no se contrata a personas jurídicas para ejecutar las labores que constituyen el objeto de la actividad de vinculación, salvo actividades complementarias y debidamente justificadas por inopia o conveniencia del proyecto. A los pagos por servicios profesionales a extranjeros no domiciliados en el país, se aplica un rebajo del 15% de impuesto de renta, según se estipula en el artículo 26 del Reglamento de Renta, dictado por el Ministerio de Hacienda. El pago por servicios profesionales debe contemplar todos los costos en el que incurra el profesional para entregar el producto contratado, tales como hospedaje, alimentación, transporte, material, seguros entre otros, lo cual se establece en el contrato o compromiso de pago respectivo. Todo pago por servicios profesionales con un monto mayor o igual a $2000 (dólares americanos) o ₡ 1.000.000, debe contar con un contrato en el cual se establecen las responsabilidades contraídas por las partes. La elaboración del contrato debe solicitarse ante FundaciónUCR, en caso de que la coordinación del proyecto considere necesario la elaboración de un contrato para montos menores, lo puede solicitar igualmente a la FundaciónUCR. La coordinación del proyecto es responsable de garantizar que la contratación realizada no constituya una relación laboral encubierta, ya que, en materia laboral, independientemente de la denominación que las partes den a su relación, priva el principio de contrato realidad, con lo cual, son las características específicas las que definen su naturaleza y no el nombre que se le dé. Lo anterior se refiere a las remuneraciones del personal, ya que deben ser contratados por planilla y no por servicios profesionales cuando,por la naturaleza de su trabajo, realizan funciones técnicas o administrativas de carácter continuo, con subordinación jerárquica y condicionado a un horario para la ejecución de tareas.

La coordinación del proyecto es responsable de definir e informar a FundaciónUCR sobre el detalle de las actividades a realizar por el profesional, el monto a pagar, los tractos de pago, los productos a entregar y el plazo, además de la revisión y aprobación de los contratos.

11-04-99 OTROS SERVICIOS DE GESTIÓN Y APOYO Comprende el pago por concepto de servicios no personales para la realización de trabajos específicos en campos no contemplados en las partidas anteriores, por ejemplo: servicios de fumigación, carga de extintores, derechos de autor, entre otros.

11-05-01 TRANSPORTES DENTRO Y FUERA DEL PAÍS Gastos por concepto de transportes de carga, aéreos, terrestres o marítimos, remolque o fletes de objetos, bienes y animales, dentro y fuera del territorio nacional, encomiendas, envíos por courier.

11-05-02 VIÁTICOS DENTRO DEL PAÍS Pagos que se efectúan al personal contratado por planillas del proyecto en la FundaciónUCR, para atender los gastos de alimentación, hospedaje y transporte (bus, taxi, lancha, ferry etc.), cuando en funciones de su cargo, deben permanecer fuera del lugar habitual de trabajo, pero dentro del territorio nacional. Aspectos importantes Para ejecutar esta partida se utiliza como referencia lo establecido en la tabla de la Contraloría General de la República, aclarando que en los casos donde se superen los montos estipulados en dicha tabla se debe de adjuntar una debida justificación.

11-07-01 GASTOS DE CAPACITACIÓN Y PROTOCOLO Gastos ocasionados por servicios inherentes a la organización y participación en eventos, ceremonias y recepciones oficiales que incluya la atención de visitantes (catering service, servicios de restaurante, entre otros) y materiales didácticos.

11-08-99 MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE EQUIPOS Gastos de mantenimiento y reparaciones de bajo monto, con respecto al valor del bien, que se realizan para conservar en condiciones de eficiencia las instalaciones, equipos y vehículos. Se entiende como mantenimiento y reparación las operaciones normales de conservación tales como: pintura, limpieza, reparaciones menores a los vehículos y equipos en general. Mano de obra en reparación e instalación de ventanas y puertas, polarizado, calibración de equipos, mantenimientos a computadoras y aires acondicionados, entre otros.

11-99-99 COMISIONES Y OTROS CARGOS Gastos por concepto de comisiones y otros cargos que se incurren al utilizar el sistema bancario, organismos financieros públicos o privados.

12 MATERIALES Y SUMINISTROS Gastos por artículos e insumos materiales que se utilicen al llevar a cabo las actividades normales de los proyectos.

12-02-01 PRODUCTOS PECUARIOS Y OTRAS ESPECIES. Comprende la adquisición de especies animales cuyo uso no está dirigido a la reproducción o trabajo. Incluye aquellas especies destinadas a la investigación u otros usos.

12-02-03 ALIMENTOS Y BEBIDAS Corresponde a la compra de alimentos y bebidas para el consumo humano. Incluye los gastos de comida y otros servicios de restaurante brindados tanto al personal como a usuarios de los servicios, del proyecto. No se aplican para actividades de capacitación, protocolarias o sociales las cuales se deben imputar a la partida incorporada en la 11-07-01 "Capacitación y protocolo".

12-02-04 ALIMENTOS PARA ANIMALES Incluye los gastos de alimentos y bebidas para el consumo animal, como, por ejemplo: concentrados, mezclas para engorde y otros similares.

12-03-99 OTROS MATERIALES Y PRODUCTOS DE USO EN LA CONSTRUCCIÓN Compra de diversos materiales y productos para mantenimiento y construcción de obras, tales como: material eléctrico, cables, cemento y derivados, productos metálicos, madera, productos de vidrio, asfalto, pintura, arena, piedra, canaletas, codos, uniones para fibra óptica, llavines, bombillos, fluorescentes, lámparas, puertas etc.

12-04-01 HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS Adquisición de utensilios, instrumentos y herramientas de hierro, acero y otros metales, que se requieren para realizar labores especializadas tales como: carpintería, ebanistería, agricultura, mecánica, etc. También incluye la compra de repuestos y accesorios en general para mantener en buen estado de funcionamiento la maquinaria y el equipo existente, siempre y cuando las reparaciones que se efectúen no aumenten su valor.

12-99-01 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA Adquisición de útiles y materiales necesarios para el desempeño de las labores usuales de la oficina, tales como: lápices, lapiceros, bolígrafos, grapadoras, reglas, plumas, clips, perforadoras, papeleras, cintas adhesivas, sacapuntas, fechadores, correctores, cintas para fax y para calculadoras, “tonner” o cartuchos para fotocopiadora e impresora, esferas, mapas, discos compactos, sellos, suministros de cómputo, papelería en general, material didáctico, normas internacionales, entre otros.

12-99-02 UTILES Y MATERIALES MÉDICOS, HOSPITALARIOS Y DE INVESTIGACIÓN Gastos por la compra de productos (abonos, fertilizantes, insecticidas, reactivos químicos de todo tipo, alimentos para análisis, entre otros) y materiales de laboratorio e instrumentos para la operación del proyecto tales como: gabachas para uso en los laboratorios, cascos, cinturones de seguridad, gafas especiales, mapas para investigación, bases de datos, imágenes satelitales, entre otros.

12-99-99 OTROS ÚTILES, MATERIALES Y SUMINISTROS Adquisición de bienes no especificados en ninguno de los renglones anteriores, tales como: copias de llaves, materiales de limpieza, utensilios de cocina, botiquín, bloqueadores solares, baterías, uniformes para el personal sin logos, compra o suscripción periódicos o revistas físicos o digitales, persianas, cortinas, alfombras, calzado, cascos de seguridad, entre otros.

15 BIENES DURADEROS Adquisición de maquinaria y equipo, mejoras a los mismos, más los gastos de transporte, seguros e instalación en el caso de importaciones.

Aspectos importantes Para la compra de equipo cuyo costo unitario sea mayor a $1.000,00 (dólares americanos) o ₡ 500.000, se deben presentar tres cotizaciones, en caso de ser proveedor único o de no seleccionarse la cotización de menor valor, deberá presentar la debida justificación en sustitución de las cotizaciones (para el primer caso) y el criterio de escogencia del proveedor. Toda compra de equipo se transfiere a la Universidad de Costa Rica a través de un “acta de donación”, excepto en aquellos casos en que el contrato firmado con el ente contratante estipule otra disposición. La Universidad de Costa Rica “plaquea” y controla los activos físicos transferidos.

15-01-05 EQUIPO Y PROGRAMAS DE CÓMPUTO Adquisición de equipos para computación, impresoras, monitores, licencias de software y programas informáticos, discos duros externos, unidades de disco compacto externo, fuentes de poder, módems, scanner, tablet, entre otros. Es importante verificar que todo equipo y programa de cómputo debe ir de acuerdo con los estándares y políticas de la Universidad de Costa Rica, para los casos en que el equipo requerido y programas de cómputo se encuentren por debajo de los estándares emitidos se debe adjuntar el visto bueno del centro de informática de la UCR.

15-01-06 EQUIPO Y MOBILIARIO SANITARIO, DE LABORATORIO E INVESTIGACIÓN Compra de equipo médico-quirúrgico, microscopios, autoclaves, equipo de laboratorio patológico, biológico y sanitario, equipo para laboratorio de materiales y de investigación, mobiliario para laboratorio, así como la adquisición de animales para el trabajo, o reproducción, tales como, equinos, bovinos, caprinos, porcinos, vacunos, entre otros.

15-01-07 EQUIPO Y MOBILIARIO EDUCACIONAL, DEPORTIVO Y RECREATIVO Adquisición de equipos deportivo y recreativo, audiovisual, instrumentos musicales, obras de arte, pizarras, pupitres, butacas para auditorios, televisores, pantallas, libros, proyectores, cámaras de video y fotográficas, balones, grabadoras, entre otros.

16 TRANSFERENCIAS CORRIENTES
16-02-02 APOYOS FINANCIEROS A TERCERAS PERSONAS Ayuda económica a estudiantes o académicos nacionales o extranjeros que no están contratados en Fundación UCR, pero que realizan alguna actividad ocasional en los programas o proyectos de vinculación. Estas incluyen la asistencia a cursos y seminarios dentro del país. Esta ayuda no implica relación laboral alguna con la Fundación UCR.
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