VA Vicerrectoria de
Accion Social

11 de octubre de 2016
Circular VAS-34-2016

Sefiores (as)
COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Asunto: Requisitos para presentar la solicitud de exoneracion del Fondo de
Desarrollo Institucional

Estimados (as) Sefores (as):

Con el propésito de que la Vicerrectoria de Accién Social pueda proceder con el anélisis y
- la eventual recomendacion del porcentaje (%) de exoneracion del Fondo de Desarrollo
institucional (FDI) ante la Rectoria, me permito comunicar los requisitos con fundamento
en los articulos 214 y 215 del Estatuto Organico, el Reglamento para la Administracién del
Fondo de Desarrollo Institucional, y de acuerdo con el procedimiento establecido en la
circular R-316-2016:

1. Verificar que el proyecto cumpla con alguna de las condiciones sefialadas en los
articulos 3 y 4 del Reglamento para la Administracién del Fondo de Desarrollo
Institucional:

Articulo 3: a) Donaciones y aportes que reciba la Institucién
b) Proyecto de especial interés institucional y que no podrian ser
ejecutados los proyectos si pagaran las.contribuciones aqui establecidas y
que cuente con la respectiva declaratoria
c) Transferencias productos de leyes y decretos

En caso de que el proyecto cuente con declaratoria de interés institucional debe adjuntar
la Resolucion a la solicitud de exoneracion. El procedimiento para solicitar la declaratoria
debe gestionarse directamente ante la Rectoria.

Articulo 4. Cuando las unidades académicas demuestran que los costos directos son
iguales o superiores al 80% del ingreso total presupuestado para el
proyecto y que el mismo no sea utilizado en partidas relacionadas a pagos.
En este caso el FDI podra ser reducido pero no exonerado en su totalidad.

Lo anterior es indispensable para optar por la exoneracion, asi mismo, se recuerda
considerar lo estipulado en la Circular VAS-003-2014. Ademas, puede consultar el
reglamento en el siguiente enlace:http://www.cu ucr.ac.cr/normativ/fondo desarrollo.pdf.

2. Remitir en fisico y en formato digital (editable) el oficio de solicitud , contemplando la
informacion solicitada y el cuadro de distribucion del presupuesto a exonerar, sin
incluir los remanentes del periodo anterior, de acuerdo con el formulario de
Fondo de Desarrollo Institucional ubicado en el siguiente  enlace
http://www.rectoria.ucr.ac.cr/site/servicios-de-rectoria/
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Cuadro 1: Machote de Distribucién del presupuesto a exonerar
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Remuneraciones ¢2.246.784 41 7% Resumen de la justificacion de las
partidas segun tipo de partida.

Servicios ¢985.648 18,3% Resumen de la justificacion de las
partidas segun tipo de partida.

Materiales y ¢121.931,2 2,3% Resumen de la justificacion de las

Suministros partidas segun tipo de partida.

Bienes Duraderos ¢952.670,4 17, 7% Resumen de la justificacion de las
partidas segun tipo de partida.

Transferencias 0 0 N/A

Corrientes

Costo Directo del 5% ¢ 269.189,6 5% Costo de administracion ente
administrador del recurso, OAF o
FUNDEVI

Fondo de Desarrollo ¢ 807.568,8 15% Se debe justificar bajo cual

Institucional (FDI) 15% condicion del Reglamento para la

Administracion del Desarrollo del
Fondo Institucional se esta
solicitando la exoneracion.

Ademas para qué se requiere y

exponer la necesidad del monto
exonerado.

Especificar por medio de un plan
de inversion, las partidas en las
que se distribuira el monto a
exonerar (Ver Ejemplo 1).

Nota: No se deben incluir los remanentes del periodo anterior a la de |a solicitud:
Ejemplo 1. Plan de Inversién en las que se estara utilizando el monto correspondiente al
porcentaje a exonerar:
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Especificar el porcentaje Describir la necesidad de los
requerido en esa partida fondos exonerados en esa

Indicar el nimero y
nombre de la partida

Nota: Si el monto a exonerar se distribuye en diferentes partidas se debe indicar cada una
de las partidas en una fila por separado, hasta sumar el total del monto.

3. Adjuntar el aval de la Direccién, del Decanato y el acta de aprobacion de la Comision
de Accion Social o Consejo Cientifico.

4. Adjuntar formulario completo del presupuesto, en formato del ente administrador
(OAF o Fundacion UCR), ¢ debidamente aprobado.

Se recuerda que la exoneracion de proyectos o actividades nuevas se puede solicitar ante
la Vicerrectoria a mas tardar en los primeros 3 meses de iniciado el proyecto, lo anterior
considerando que para iniciar todo proyecto debe contar con el presupuesto aprobado por
parte de la Vicerrectoria. Los proyectos o actividades en condicién de prérroga o
renovacion continua tendran un plazo hasta el 31 de marzo de cada afio para realizar la
gestion. En ese sentido, no se gestionaran exoneraciones retroactivas.

Ademas, segun la circular R-316-2016, se deben considerar los siguientes aspectos:

1) Las solicitudes de exoneracién por periodos inferiores a un afio, se aprobaran por
el periodo solicitado.

2) Las solicitudes anuales se aprobaran por el afio en curso.

3) Las solicitudes en que haya un mismo presupuesto a ejecutar en un periodo
superior a un afo, se aprobaran por todo el periodo del proyecto o actividad, con el
monto del presupuesto que se somete a aprobacion.

4) En todos los casos mencionados, si hay ingresos posteriores al monto que
inicialmente se aprobd, se debe remitir una nueva solicitud de exoneracién por el
monto adicional para la aprobacién del Consejo.

5) Las modificaciones presupuestarias en la partida de remuneraciones y servicios
profesionales que se realicen posterior a la aprobacion de la exoneracién, deberan
ser comunicadas a la Vicerrectoria con el fin de informar al Consejo de Rectoria.
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6) Si el proyecto o actividad ha sido exonerado en periodos anteriores y solicita
nuevamente la exoneracion, debera adjuntar un reporte que refleje el uso de los
recursos exonerados en concordancia con la justificacion antes presentada.

En sintesis, se debe remitir a esta Vicerrectoria la siguiente documentacion:

v" Solicitud de exoneracion (fisica y digital editable) segun e punto 2

Aval de la Direccidn de la Unidad Académica

Aval del Decanato

Copia del acta de la Comision de Accion Social o el Consejo Cientifico en la que

se avala la solicitud de exoneracion.

Copia del presupuesto aprobado (del periodo/ afio correspondiente)

En caso de haber sido exonerado en el periodo anterior, debe adjuntar Detalle de

la ejecucion del presupuesto exonerado.

v" Otros documentos: declaratoria de interés institucional, documento de consecucién
de la donacion, acuerdo de Ley u oficio que respalde acuerdos politicos.
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Los documentos de referencia se pueden consultar en el portal de la Vicerrectoria
de Accién Social en el siguiente enlace: http://accionsocial.ucr.ac.cr/documentos

v" Reglamento para la Administracion del Fondo de Desarrollo Institucional
v" Circular VAS-003-2014
v Circular R-316-2016

Finalmente, es importante indicar que la mera presentacion de los requisitos del tramite
establecido en esta circular no serd homologable a la autorizacion efectiva de la
exoneracion del Fondo de Desarrollo Institucional. La declaratoria de exoneracién del
Fondo de Desarrollo Institucional sera notificada a la Unidad Académica interesada,
previa emision de resolucion fundada que asi lo disponga.

Atentamente, s
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M.L. Mar]orie Jiménez Castr
Vicerrectora VICERRECTORWA

ACCION SOCIAL

C. Archivo



