
Lineamientos para la gestión de ofertas
de contratación de vinculación
remunerada al sector externo

a. Esta autorización tendrá vigencia únicamente durante 
el periodo de nombramiento la persona que ocupe la DUO.

c. Posteriormente, deberá remitir a la VAS, en un plazo máximo 
de 30 días naturales, el acuerdo en firme de la CAS u órgano análogo 
que respalde la presentación de la oferta al sector externo.

b. Esta autorización deberá ser comunicada mediante oficio a la VAS.
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Documentos que debe remitir a la VAS, al menos,

         días hábiles antes de la fecha límite para la recepción de ofertas:

Etapa I

Etapa II

Particularidades:

Requisitos para 
la presentación de ofertas 

Mayor información en el Reglamento para la acción social de la Universidad de Costa Rica y en la Resolución VAS-3-2025. 

Infografía actualizada a agosto de 2025.

número de referencia de contratación en SICOP o, 
en su defecto, la solicitud expresa mediante oficio 
de la institución u organización interesada, junto 
con los documentos que la sustenten.

con el perfil de la persona consultora, la duración, 
el desglose del precio, los objetivos, la metodología, 
la evaluación, entre otros.

para contrataciones cuyo plazo de presentación
de ofertas sea igual o menor a cinco días hábiles. 
La CAS u órgano análogo podrá tomar un acuerdo 
previo que permita presentar dichas ofertas 
únicamente con la aprobación de la DUO.

dirigido a la persona vicerrectora, mediante el cual
se solicita la autorización para participar en el proceso
de contratación.

Una vez adjudicada, la UO debe remitir a la VAS:

Inscripción de 
la forma operativa

o el orden de inicio o contrato firmado correspondiente.

de la actividad en el sistema Bité, 
o la formulación del proyecto en SIPPRES. 

de una nueva cuenta o subcuenta ante la FundaciónUCR 
o su equivalencia contable en la OAF *(cuando corresponda).

en el sistema de la instancia de control y administración 
financiera correspondiente, ya sea la OAF o la FundaciónUCR.

DUO: Dirección de Unidad Operativa

CAS: Comisión de Acción Social

SICOP: Sistema Integrado 

de Compras Públicas

SIPPRES: Sistema Institucional

de Plan Presupuesto

VAS: Vicerrectoría de Acción Social

UO: Unidad Operativa

FundaciónUCR: Fundación de la 

Universidad de Costa Rica

OAF: Oficina de Administración 

Financiera

Forma operativa: programas, 

proyectos y actividades

Términos:

Términos 
de referencia

Oferta técnica
y económica

Acuerdo en 
firme de la CAS
u órgano análogo

Oficio 
de la DUO

Los cupos en capacitaciones 
abiertas y divulgadas al público 
se exceptúan de presentar los 
requisitos de la etapa 1 (”I” en 
Resolución VAS-3-2025) siempre 
y cuando se mantenga un solo 
mecanismo de administración 
financiera para el ingreso de los 
recursos.

Para contrataciones de 
capacitación que atiendan 
necesidades específicas de una 
institución u organización y su 
contenido académico sea igual a 
una actividad vigente, se exime 
de la presentación del requisito 
3 de la etapa 1 (punto “I” de la 
Resolución VAS-3-2025).

Acto de 
adjudicación

Inscripción

Solicitud 
de la apertura

Presupuesto


